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ДОЛЖНОСТНАЯ ИНСТРУКЦИЯ
 
Методист по ОЭР
 
1.     Общие положения:
1.1. Методиста по опытно-экспериментальной работе назначает на должность и освобождает от должности заведующий образовательного учреждения на основании приказа по ОУ согласно ТК РФ.
 
2.     Функциональные обязанности:
2.1. Осуществляет научно-методическое руководство исследовательской, экспериментальной и инновационной деятельностью педагогов образовательного учреждения.
2.2. Планирует и организовывает работу опытно-экспериментальной площадки на базе образовательного учреждения.
2.3. Составляет план опытно-экспериментальной работы (ОЭР) на текущий учебный год, распределяет обязанности педагогов учреждения, принимающих участие в реализации плана ОЭР.
2.4. Разрабатывает научно-методические и информационные материалы, обеспечивающие инновационную, исследовательскую и экспериментальную деятельность в учреждении.
2.5. Организует работу творческих и проблемных групп педагогических работников в области опытно-экспериментальной и инновационной деятельности.
2.6. Информирует участников экспериментальной деятельности об издающихся пособиях, научно-методической и др. литературы в области исследовательской и инновационной деятельности.
2.7. Информирует педагогов о достижениях современной педагогики, новейших технологиях обучения и воспитания.
2.8. Создает банк информационно-методических материалов по опытно-экспериментальной и инновационной деятельности.
2.9. Оказывает методологическую помощь педагогам ОУ при подготовке материалов по экспериментальной деятельности.
 
 
2.10. Контролирует процесс осуществления различных видов инновационной деятельности, предусмотренных Положением об опытно-экспериментальной площадке и планом опытно-экспериментальной работы учреждения.
2.11. Изучает, анализирует и обобщает результаты опытно-экспериментальной работы, осуществляемой на базе образовательного учреждения.
2.12. Создает и постоянно корректирует банк данных по опытно-экспериментальной работе ОУ.
2.13. Осуществляет написание и редактирование подготавливаемых к публикации материалов, отражающих результаты опытно-экспериментальной работы образовательного учреждения.
2.14. Посещает курсы, семинары, конференции и другие мероприятия по направлению своей деятельности.
2.15. Оказывает консультативную и практическую помощь педагогам в области опытно-экспериментальной и инновационной деятельности.
2.16. Информирует ИМЦ Кировского района о промежуточных и конечных результатах работы по развитию инновационной деятельности в учреждении.
2.17. Своевременно предоставляет аналитическую и отчетную документацию о деятельности экспериментальной площадки.
2.18. Своевременно предоставляет материал по экспериментальной работе для размещения на сайте ОУ.
 
3.     Права
3.1. Давать необходимые распоряжения по организации ОЭР в учреждении, участвовать в подготовке и принятии соответствующих решений в пределах своей компетенции.
3.2. Требовать от педагогов учреждения, принимающих участие в реализации плана ОЭР, своевременное предоставление информации, необходимой для осуществления опытно-экспериментальной работы.
3.3. Представлять результаты опытно-экспериментальной работы образовательного учреждения на различных совещаниях, семинарах, конференциях.
 
4.     Ответственность
Несет ответственность за:
  высококачественное научно-методическое обеспечение опытно-экспериментальной работы в образовательном учреждении, предполагающее:
o      разработку необходимых научно-методических материалов;
o               подготовку к публикации методических рекомендаций по осуществлению психолого-педагогических мероприятий в русле ОЭР, написание статей по теме ОЭР в научных и методических журналах, коллективных монографиях, а также материалов, представляемых на научно-практических конференциях, семинарах, совещаниях;
o               создание видеофильмов и интернетматериалов, обеспечивающих репрезентацию опыта и возможность его заимствования и воспроизведения другими субъектами системы образования;
  своевременное выполнение на высоком научно-методическом уровне отчетных материалов, отражающих результаты опытно-экспериментальной работы в образовательном учреждении:
o               составление аналитических справок о промежуточных и конечных результатах ОЭР;
o               составление отчетов, отражающих результаты ОЭР образовательного учреждения в течение каждого из этапов (в соответствии с планом ОЭР);
o               предоставление комплекса научно-методических и аналитических материалов, подтверждающих положительный социальный эффект технологии, разрабатываемой в русле ОЭР (увеличение доли образовательных услуг, признание значимости технологии родителями, педагогами и другими специалистами).
 
  
 
 
 
С должностной инструкцией ознакомлен(а) ___________________    /_________________/
                                                                                       Подпись                            ФИО
 
 


 
